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CANDIDATER ET CONSTITUER SON DOSSIER D’INSCRIPTION..........ccvvviiiiiiiiiiiieee

O SOUMETTRE SA CANDIDATURE ....ctuuittttetttnaettieeetieeesisseesnsesssnsesssnseesseeesnesesnneeenns 3
O CONSTITUER SON DOSSIER D’ INSCRIPTION ..uuieeieeieiiiiiiieeeeeeeeeeesnnnnnseeaeeseeeesnnnnnnnns 3

EFFECTUER SON INSCRIPTION ADMINISTRATIVE EN LIGNE .........coviiiiiiiiiiiiiii,
CONTRACTUALISER SON ACTION DE FORMATION ......iiiiiiiiiiiiiiii e

O CONTRAT DE FORMATION / CONVENTION DE FORMATION ... tutteeeeeee e e eeeeanns 6
O PAIEMENT / FACTURATION. . ettt ettt ettt 6

ACTIVER SON ESPACE NUMERIQUE PERSONNEL ......cccooiiiiiiiieiiiee e
RETIRER SON DIPLOME ... .ottt e e
FOIRE AUX QUESTIONS ... e

Une foire aux questions est également disponible en cliquant sur :

Elle recense les questions les plus fréequemment posées. Nous restons
cependant a votre disposition a I'adresse suivante :

fc-medecine@uvsq.fr



I

vz

IN

UNIVERSITE DE >
VE RSAI LLE S DES SCIENCES DE LA SANTE

ST-QUENTIN-EN-YVELINES SIONENEIL

L]
universite paris-saCLAY

Candidater et constituer son dossier d’inscription

o Soumettre sa candidature

Toute inscription a un DU / DIU / Capacité en santé nécessite au préalable I'autorisation
pédagogique d’inscription délivrée par le responsable de formation.

Envoyez votre CV et lettre de motivation, par mail, au responsable de formation pour étude
et avis’.

Si votre candidature est retenue, le responsable de formation vous fera parvenir
I'autorisation pédagogique d'inscription.

o Constituer son dossier d’inscription

Le dossier d'inscription est téléchargeable en ligne sur la fiche de la formation®.

Le dossier d'inscription papiercompletest a retourner a l'adresse suivante :
Université de Versailles Saint-Quentin-en-Yvelines

UFR des Sciences de la Santé S. Velil
Département de Développement professionnel Continu
Pdle DU / DIU
2, avenue de la Source de la Bievre
78180 Montigny-le-Bretonneux

Sa bonne réception sera accusée par mail.

Aucun dossier envoyé par mail ne sera accepté.
i Tout dossier adressé au-dela de la date limite (cachet de la poste faisant foi)
_‘5’ indiquée surl’autorisation pédagogique d’inscription ne sera pas pris en compte
L ®

'Se référer a la fiche formation en ligne
UFR des sciences de la sante Simone Veil
2UFR des sciences de la sante Simone Veil



http://www.uvsq.fr/ufr-des-sciences-de-la-sante-simone-veil-77764.kjsp?RH=VF&RF=1446218071102
http://www.uvsq.fr/ufr-des-sciences-de-la-sante-simone-veil-77764.kjsp?RH=VF&RF=1446218071102
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Pieces constitutives du dossier d’inscription pour les stagiaires de nationalité francaise ou de
nationalité étrangére résidents permanents en France :

# Dossier d’inscription
& Autorisation pédagogique d’inscription
® 2 photos d’'identité

® 2 enveloppes format C5 (162 x 229 mm) libellées a vos noms et adresse et
affranchies au tarif en vigueur

® Reéglements®
@si vous bénéficiez d'untarif spécifique, joignez impérativement un justificatif

attestant du statut y ouvrant droit

# Copie de la carte d’identité ou passeport en cours de validité + Carte de séjour
pour les stagiaires de nationalité étrangere

& Attestation assurance droit maladie (et non copie carte vitale) téléchargeable sur
ameli.fr ou la ram/rsi selon votre statut

i Attestation d’assurance responsabilité civile en cours de validité
# Copie du dipldme permettant I'inscription au DU/DIU visé*

® Tout document comportant votre numéro INE (relevé de notes du baccalauréat,
ancienne carte étudiante) si vous avez obtenu votre bac ou suivi des études en
France aprés 1995

®Se reporter aux montants indiqués sur la fiche formation en ligne
UER des sciences de la sante Simone Veil
Dans le cas d’un financement individuel de I'action de formation, 2 réglements sont attendus :

- Le réglement des droits d’inscription a effectuer par chéque a l'ordre de I'Agent Comptable de 'UVSQ ou par
virement (joindre dans ce cas une attestation de virement) ;

- Le reglement du colt de la formation a effectuer par chéque a I'ordre de I'’AgentComptable de I'UVSQ ou par
virement (joindre dans ce cas une attestation de virement). Coordonnées bancaires disponibles sur demande a
I'adresse fc-medecine@uvsq_.fr.

Dans le cas d’'une prise en charge entreprise ou organisme de I'action de formation, une des modalités de financement
proposées devra étre choisie — le paiement des droits d’inscription reste cependant exigé a I'inscription.

*Se référer a la fiche formation en ligne
UFR des sciences de la sante Simone Veil



http://www.uvsq.fr/ufr-des-sciences-de-la-sante-simone-veil-77764.kjsp?RH=VF&RF=1446218071102
http://www.uvsq.fr/ufr-des-sciences-de-la-sante-simone-veil-77764.kjsp?RH=VF&RF=1446218071102
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Piéces constitutives du dossier d’inscription pour les stagiaires de nationalité étrangére ne

résidant pas en France :

Dossier d’inscription
Autorisation pédagogique
2 photos d’identité

2 enveloppes format C5 (162 x 229 mm) libellées a vos noms et adresse et
affranchies au tarif en vigueur

Reéglements®

@si vous bénéficiez d’un tarif spécifique, joignez impérativement un justificatif
attestant du statut y ouvrant droit

Attestation de couverture sociale pour la période de formation

Attestation d'assurance responsabilité civile pour la période de formation

Traduction du diplébme permettant l'inscription, établie par les services culturels
frangais et certifiée conforme (tampon original).

Tout document comportant votre numéro INE (Relevé de notes du baccalauréat,
ancienne carte étudiante...) si vous avez obtenu votre bac ou suivi des études en
France aprés 1995.

Effectuer son inscription administrative en ligne

Aprés traitement de votre dossier, vous recevez par mail un numéro identifiant/login vous

permettant de réaliser votre inscription administrative en ligne.

®Se reporter aux montants indiqués sur la fiche formation en ligne
UER des sciences de la sante Simone Veil

Dans le cas d’un financement individuel de I'action de formation, 2 réglements sont attendus :

Le reglement des droits annuels d’inscription a effectuer par chéque a I'ordre de ’Agent Comptable de 'UVSQ ou par
virement (joindre dans ce cas une attestation de virement) ;

Le réglement du col(t de la formation a effectuer par cheque a l'ordre de I'’AgentComptable de 'UVSQ ou par
virement (joindre dans ce cas une attestation de virement). Coordonnées bancaires disponibles sur demande a
I'adresse fc-medecine@uvsq.fr

Dans le cas d’'une prise en charge entreprise ou organisme de I'action de formation, une des modalités de financement
proposées devra étre choisie — le paiement des droits d’inscription reste cependant exigé a I'inscription.
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Ce mail automatique arrive tres souvent dans les indésirables, il vous
appartient d’étre vigilant et de vérifier régulierement vos Spams.

é—g
L ® Ne tenez pas compte de la demande de paiement en ligne, vous avez
transmis vos paiementsavec votre dossier d’inscription.

Passée cette étape, un numéro étudiant vous sera alors attribué.

Conservez bien ce numéro; il vous sera nécessaire pour prendre connaissance de vos
résultats a l'issue de votre formation

Contractualiserson action de formation

o Contrat de formation / Convention de formation

Vous financez individuellement votre formation :

Le contrat de formation vous est adressé par mail ; il doit étre retourné signé en format PDF
(format jpeg refusé).

Votre inscription est alorsvalidée par nos services.

Un exemplaire signé du contrat et votre carte de stagiaire de la formation continue vous sont
adressés par courrier.

Votre formation est financée par votre employeur :

La convention de formation est adressée par mail a votre employeur ; elle doit étre retournée
signée et tamponnée en format PDF (format jpeg refusé).

Votre inscription est alorsvalidée par nos services.

Un exemplaire signé de la convention est envoyé a votre employeur, votre carte de stagiaire
de la formation continue vous est adressée par courrier.

o Paiement/ Facturation

Toute action de formation fait I'objet d'une factureétablie et envoyée par le Service
facturation. Elle ne mentionne que le co(t de 'action de formation.

L’attestation de paiement des droits d’inscription est téléchargeablesur votre
&'; espace personnel SESAME une fois votre inscription administrative validée,AU
PLUS TARD LE 01 MARS de I'année universitaire concernée. Elle n’est ensuite

L ® plus accessible.
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Activerson espace numerique personnel

Une fois votre carte de stagiaire de la formation continue regue, vous pouvez activer votre
espace personnel « SESAME ».

1. Connexion a l'application : http://applis.uvsg.fr/sesame

2. Saisie de votre numéro d'étudiant a 8 chiffres qui devient votre identifiant
3. Saisie de votre date de naissance

4. Choix de votre mot de passe et confirmation

5. Choix d'une question simple parmi les trois proposées et saisie de la réponse. Cette
question et sa réponse seront nécessaires pour réinitialiser le mot de passe en cas d'oubli.

SESAME permet d'accéder aux ressources numeérigues suivantes :

® J'acceés au Wifi sur le site des Sciences de la Santé Simone Vell
& |a plateforme pédagogique e-campus
i |e téléchargement du certificat de scolarité

i |e téléchargement de l'attestation de paiement des frais d’inscription de l'année
universitaire en cours

? |es résultats

Retirer son Dipléme
Notre département tient & disposition les diplédmes des stagiaires regus.

Toute demande de retrait devra étre effectuée via le formulaire disponible sur la fiche
formation du site et adresséea I'adresse suivante :
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CANDIDATER ET CONSTITUER
SON DOSSIER D'INSCRIPTION

Ma formation se prépare en 2 ans, dois-je remplir un
dossier d’inscription chaque année ?

Oui, le dossier est identique a celui transmis
pour une lere inscription

Je réside a I'Etranger et je n’ai pas de couverture sociale,
est-ce obligatoire ?

Oui, vous pouvez en contracter une aupres
des compagnies aériennes (assurances
voyage) ou auprés d’un organisme
d’assurance privé

Je réside a I'Etranger et je n’ai pas d’assurance
responsabilité civile, est-ce obligatoire ?

Oui, vous pouvez en contracter une aupres
d’'un organisme d’assurance privé
(établissements bancaires ou assuranceurs)
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L’application d’inscription ne m’a pas attribué de Vous n’étes pas allé jusqu’au bout de la
n°étudiant.... démarche d’inscription
EFFECTUER SON mseripron.
INSCRIPTION
ADMINISTRATIVE Ou trouver mon n° CVE ? En qualité de stagiaire de la Formation
Continue, vous n’avez pas a renseigner cet
ITEM
Ou puis-je télécharger I'attestation de paiement des Droits - Se connecter a votre ENT
d’inscription ? - Accéder a votre dossier étudiant
CONTRACTUALISER SON r Cliguer en bas a gauche de la page sur
ACTION DE FORMATION « attestation de sécurité sociale et

justificatif de paiement »




